r Platte”

Schulung vor Ort

_Endlich Ordnung auf de

Dateien sinnvoll ablegen
Sie machten eine individuelle Computer-Schu-

lung vor Ortin lhrer Einrichtung? Gerne organi-
Lernen Sie die wichtigsten Funktionen von siere ich in lhrer Kita mit Laptops und Beamer
Windows und Office” kennen und organisie- einen PC-Workshop.
ren Sie im Zusammenspiel der Programme ihre
Datei-Ablage neu. Setzen Sie die Grundfunkdti-
onen der Programme _Word, EXCEL und
PowerPoint” sinnvell in Threm Arbeitsalltag in

der Kita ein.

Rainer Bormuth

Dipl. Rel.Pad.{FH),
- IT-Trainer &

19 Jahre Erfahrung als Referent von PC-
Workshops und medienpadagogischen An-
geboten mit dem Schwerpunkt  Kinderta-
gesstatten”

zertifizierter Multimedia-Trainer

26 lahre Leitungserfahrung in Jugend- und

Erwachsenenbildung, Sozialmanagement

LUS
« o0 mit der Software KiTaP ter
Arbeiten Mit SpaB am Compu
sieherinnen

Workshops fiar Ef

Kontakt und Anmeldung

Erfahren Sie die Vorteile einer Software, die Sie

in vielen taglichen Routinearbeiten in der Kita Rainer Bormuth | IT-Schulungen

unterstitzt. Arbeiten Sie zeitsparend mit vor-
Zur Sommer-Winter-Hohl 224

gefertigten Formularen, Fragebdgen und vie- 55268 Nieder-Olm

len weiteren Funktionen, die lhnen den Kita-
E-Mail: kita@bormuthweb.de

Alltag erleichtern.
www.bormuthweb.de

Rainer Bormuth | IT-Schulungen

Ko



schnell und einfachueriiffent'lichen

Erstellen Sie schnell und einfach Aushange,
Handzettel und Elternbriefe. Mit den richtigen
Vorlagen kommen Sie schneller zum gewiinsch-

ten Ergebnis.

Fiigen Sie ganz einfach Fotos in lhre Dokumente
ein. Die neuen Mdoglichkeiten der Bildbearbei-
tung mit Word werden Sie beeindrucken.

Sie lernen Sie wichtigsten Funktionen der neuen
Office Version kennen, die lhnen Routinearbei-
ten am PC erleichtern. Sie sollten Grundkennt-

nisse am Computer mitbringen.

Der direkte Weg Zuf
EXCEL 2010

mit

gelungenen Tabelle

Lernen Sie die Vorzdge der einfachen Arbeit mit
Tabellen kennen. Erstellen Sie im Handumdre-
hen mit EXCEL Listen und Berechnungen, die Sie
im Kita-Alltag stindig bendtigen.

Erfahren Sie, dass eine ansprechende Gestaltung
der Daten mit EXCEL keine Hexerei ist, sondern

auch von lhnen schnell erlernt werden kann.

Arbeiten Sie mit Vorlagen, die lhnen jede Menge

.Handarbeit” ersparen.

Zusatzprogramm

Im Zusammenspiel mit KiTaPLUS bieten EXCEL
Listen viele Vorteile fir wichentliche Routinear-
beiten. Mit dem richtigen Einsatz des Moduls
LListen und Auswertungen” kommen Sie schnel-

ler zum Ziel.

_Prasentieren mit Laptop

und Beamer”

Sie woellen beim Elternabend sicher mit
Beamer und Laptop die PowerPoint-
Folien prasentieren? Dann erproben
Sie das Zusammenspiel der Gerdte bei
diesem Workshop.

Sie erfahren auch, wie Sie mit ein-
drucksvollen Vorlagen aus der neuen

PowerPoint Version ihre Arbeitsergeb-

nisse wirkungsvoll darstellen.




